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1. Uvod 

Programski paketi za obradbu teksta na osobnim racunalima nazivaju se tekst-procesorima. 
Njihova je uporaba visestruko pogodnija od uporabe pisaCih strojeva jer se dokumenti sprel11Jju 
u datoteke na disku i mogu se naknadno ispravljati, uredivati i tiskati. Oa bi se l11ogucnosti 
tekst-procesora maksil11alno iskoristile, potrebno je zal11isliti izgled otisnutog dokumel1ta te 
vladati funkcijama i naCinima za postizanje zeljenog izgleda. Nadam se da ce yam OV:1 knjiKJ LL 

tome biti znato3 pomoc. 

CitajuCi knjigu, odl1osno koristeci se njl)me, nJiCi cete nJ pojmove koji se cesto pojavl juju, a 
na temelju znakova moCi cete zakljuciti 0 (e mLl jc zapravo rijec: 

I> Tipke su zapisane unutar znakova: <> (npr. Fl> jest funkcijsb tipb Fl .. ). 
I> Kombinacije tipki oznacene su znakoJ1l + izmedu tipki, sto Zl1:1ci da ih je potrebno 

istodobno uporabiti (npr. <Ctrl>+<Fl> ZllaCi da najprije pritisnete Cui> , drzite 
ga pritisnutim i vrlo kratko pritisnete <Fl». 

I> Niz tipki koje se pritiscu jcdna za drugom (druga sc bira tek nakon otpustzll1ja prve) 
oznacen je zarezom izmedu tipki (npr. <Home>, <Home>, ' ». 

I> [mena datoteb napisana su vclikim tiskanim slovima (npr. PISMO). 
I> Naredbc koje se biraju u pojedinol11 izborniku iii okviru za dijalog napisane SLI 

ukoseno i podebljano (opr. Retrieve). 
I> Pojmovi na engleskol11 jeziku napis:lni Sll ukoseno (npr. Record). 
I> Tekstovi koje prepisujete napi sa ni su LI okviru s osjeneal1om pozadinol11. 
I> Pojedine naredbe Inozete birati u izbornicil11a pornocll tipkovnice iii misem te 

birajuCi sliCice koje predstavljajll aktivne tipke. 

U primjerima su navedene naredbe, a dodatm: cete rnogucllosti pronaci LI dodatku na kraJu 
knjige. 

Prve cete korake \l koriStenju program:! WordPerfect 6.0 svbdati obradbom tema koje sadrzi 
prvo poglavlje: 

• aktiviranje WordPerfecta 
• uporaba tipkovoice i misa 
• dijelovi prikaza na ekrauu 
• izbornik- biranje naredbi 

• okvir za dijalog 

• promjena prikaza I1J ekranu. 
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