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MJESTO I ULOGA OSOBNIH KOMPJUTORA U POSLOVANJU RAD-
NE ORGANIZACIJE (A. Kliment) . :
Znadenje uredske automatizacije u poslovanJu radmh orgamzacua
Razvoj i primjena osobnih kompjutora .
Nova tehnologija odvijanja radnih procesa uz pomoé osobmh kompJu—
tora (D. Ugarkovié) 5

Informacijski sistem i osobni komp1utor1 (K Kllment — A Kllment)

ARHITEKTURA OSOBNIH KOMPJUTORA (A. Kliment) .

Podjela i konfiguracija osobnih kompjutora
Centralna jedinica mikrokompjutora

Mikroprocesor .

Memorije mlkrokompjutora

Ulazno-izlazni medusklopovi

Pulsator i vodovi

Ulazno-izlazne jedinice .

Visefunkcionalna tastatura

Svjetlosna olovka

Video-jedinica

Jedinica za ispisivanje

Jedinica za crtanje : ]

Modificirani elektronicki pxsacx strog .

Nosioci zapisa i jedinice eksternih memorija
Magnetska vrpca 5

Magnetska disketa i disk

Jedinice magnetske vrpce (A. Khment — L Feme/lr)
Disketne i disk jedinice (A. Kliment — Z. Fernezir) .
Modemi (Z. Fernezir) . :
Osobni kompjutori i telehomun1kac13e — telematxka 2 "
Povezivanje osobnih kompjutora s kompjutorskim sistemima (A Fer-
nezir)

Lokalne mreze

SOFTWARESKA PODRSKA OSOBNIH KOMPJUTORA (A. Padjen)
Uvod .

Operacijski sustaw :

Operacijski sustavi pri 1zvoden3u aplxkacua 3

Operacijski sustavi pri izradi aplikacija .

Programski jezici
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PROGRAMIRANJE NA OSOBNOM KOMPJUTORU (H. Birolla) .
Program . 5
Uloga programa u radu kompjutoza :
Sastavni dijelovi programa .

Jezik stroja i programski jezik
Programska podloga

Projektiranje programa . -
Postupci koji se mogu procrarmrau .
Tehnika prikazivanja postupka
Graficko prikazivanje postupka
Tabli¢no prikazivanje postupka
Kontrola projekta programa
Programski jezik »BASIC«

BASIC, njegovi dijalekti i nalozi .
Rad s pojedina¢nim nalozima .
Programski naéin rada .

Programi s gotovom petljom

Programi s grananjem .

Ispravljanje programa .
Numeri¢ke vrijednosti u programu
Neka proSirenja .

TEHNOLOGIJA OBRADE POSLOVNOG TEKSTA (K. Kliment) .
Uloga poslovnih komunikacija u poslovanju radne organizacije (A.
Kliment) ; =

Obrada poslovnog teksta na osobmm kompwtorxma L

Kreiranje poslovne komunikacije

Formati i standardizacija poslovnih papira

Okomita podjela na poslovnom papiru

Tehnicki aspekt izrade poslovne komunikacije

Oblikovanje poslovnih komunikacija . :

Standardni oblici u kompjutorskoj obradi tel\sta N

Atraktivni oblici u kompjutorskoj obradi teksta .

Obrada teksta kao podsustav informacijskog sustava radne orgam/acnc
Izgradnja IPS-a obrade teksta

Formiranje datoteka u obradi teksta .

Promocija proizvoda ili usluga putem kompjutorske obrade i osobmh
kompjutora
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TEHNOLOGIJA OBRADE PODATAKA (D. Ugarkovié)

Organizacija obrade podataka = "

Obrada podataka na osobnim kompjutorima .

Organizacija datoteka

Aplikacije obrade podataka

Primjena aplikativnog mcun()vodwtvenwr sohwarea na osobmm kom-
pjutorima (A. Kliment)

POSLOVNA GRAFIKA (A. Padjen)

Uvod 2

Tehnologija graflcklh termmala :
Podrué¢ja primjene kompjutorske grafike .
Poslovna grafika

POSLOVNI INFORMACIJSKI SUSTAV (M. Habek)

Obuhvatnost poslovnog informacijskog sustava

Potreba organiziranja poslovnog informacijskog su%tava u 1'admm or-
ganizacijama :

Sastav i povezanost mfotmacuskog sustava 5 " ial. S aaint o &
Komuniciranje izmedu podsustava poslovnog informacijskog sustava
Evidencijsko-dokumentacijske podloge za poslovni informacijski sustav
Privredne evidencije u postupku prikupljanja, obrade i ¢uvanja poda-
taka o poslovnim dogadajima

Racunovodstveno pnkupl]dme i Luvan}e podataka za poslovm mfor—
macijski sustav

Poslovne isprave kao podloga za obladu podatdka u poslovnom mfor
macijskom sustavu < AR
Izrada poslovnih mfoxmacua za l\oubtenje u planuamu izvrSavanju
zadataka i kontroli procesa reprodukeije u radnoj organizaciji .
Opéenito o izrdi poslovnih informacija

SadrZajni elementi i oblici izvjeStaja .

Specifi¢nosti potreba za informacijama pri dOhObe"lJu i 1eahzac131 in-
vesticijskih odluka

Specifiénosti potreba za mformacuama 0 udlumvamu 1ada i sredstava
Speciti¢nosti informiranja o rezultatima rada i poslovanja .

Primjeri pisanih izvjeStaja pripravljanih u poslovnom mtormacuskom
sustavu

Poslovni 1/VJeslaJ1 0 sredst\rlmd i izvorima s1edstava

Poslovni izvje§taji o zaposlenima . :

Poslovni izvjestaji o izvrSenju plana nabave mateu]ald .

Poslovni izvjeStaji o izvrSenju plana proizvodnje

Poslovni izvjeStaji o izvrSenju plana prodaje .

Poslovni izvje§taji o rezultatima poslovanja .

Moguc¢nosti osobnili kompjutora u koristenju druclh gldflLklh obhka
izrazavanja poslovnih izvjeStaja
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