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Predgovor

Microsoft Word
Aktiviranje Word-a
Osnovni elementi Word-a

Operacije sa menijima i paletama

Aktiviranje menija i opcija
Aktiviranje operacija sa paleta
Dijalogki prozori Word-a
Osnovni rad sa paletama
Paleta Standard

Aktiviranje opcija iz liste
Paleta Formatting

Paleta Drawing

Podegavanie radnog okruzenja
Osnovne pri izradi dokumenta
Otvaranje novog dokumenta
Odredivanie veli¢ine stranice
lzbor fontova

Kreiranje dokumenta
Unogenije teksta

Moj prvi dokument

Snimanije dokumenta
Stampanje dokumenta /Print/
Zatvaranje aktivnog dokumenta
Selekcija teksta u dokumentu
Brisanje bloka /Delete/
Odsecanije bloka /Cut/
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Kopiranje bloka /Copy/
Umetanije bloka /Paste/
Otvaranie starog dokumenta
Formatiranje dokumenta
Zamena fontova /Font/
Zamena veli¢ine fontova
Stilovi odredivanije i zamena
Polozaj prema marginama
Oznake u dokumentu
Znakovi za nabrajanije
Pomeranie redova teksta
Definisanje kolona /Columns/
Numerisanje stranica
Automatska zamena teksta
Umetanije tabli u dokument
Definisanje okvira za table
Definisani oblici tabli
Umetanje okvira u dokument
Grafika - crtanje u programu
Umetanje slika u dokument
Umetanje datoteka u dokument
Rad sa vise dokumenta
Kontrola pre tampanja
Paleta Print Preview
Zatvaranje programa Word
Reénik kompjuterskih termina
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