Ova knjiga sadrzi osnovno uputstvo za rad sa programom
Microsoft Word 2002. U knjizi su obradeni i prakfi¢no
objagnjeni najvainiji pojmovi neophodni za jednog pocetnika.
Knjiga se moze osim za Microsoft Word 2002, u vecem
delu koristiti i za starije verzije Microsoft Word-a.

Sadriaj knjige kao i stil pisanja, prilagoden je pocetnicima
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koji se nikad ranije nisu susretali sa ra¢unarom. Za koris¢enije

kniige nije potrebno predznanije iz oblasti rac¢unarstva, jer je
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pisana jednostavnim re¢nikom prilagodenim svima koji se prvi

put susre¢u sa ra¢unarom bez obzira na uzrast.

Pocetnicima je uz prakfi¢an rad potrebno svega 7 dana po
nekoliko sati prakti¢nog rada, da bi u potpunosti bili prakti¢no
osposoblieni za upotrebu ovog operativnog sistema.

Knjiga sadrzajno obuhvata i deo programa opiteobrazovnog
predmeta ra¢unarstvo i informatika, tako da se moze koristiti
u srednjim stru¢nim Skolama i gimnaziama kao dodatna
literatura za teorijsku i praktiénu nastavu.

Knjiga moze nadi svoju primenu i u osnovnim $kolama u
okviru izbornog programa racunarstvo i informatika a takode
moze posluZiti kao izvor znanja u informati¢kim sekcijama. S
obzirom da v predmetu Tehni¢ko obrazovanje postoje sadriaiji
vezani za racunarsku tehnologiju knjiga se preporucuje i u
okviru ovog obrazovnog programa.

Na kraju knjige nalazi se kratak reénik informati¢kih termina
koji su koris¢eni u ovoj knjizi, pa je korisnicima olakiano
razumevanje kompjuterskih pojmova. U re¢niku su mnogi
termini prevedeni na nof jezik, a neki od njih predstavljaju
predlog za dalinu upotrebu na nasem govornom podruéju.



