Sadrzaqj

PRVI DIO: UCENJE OSNOVA

1 Prvi koraci

Pregled radnib BHISZICK ... i s ettt 6
Unos podataka..........ccccoeueee. A A A R oA 0 6 4 b 7
34 et o S R G O T P SRer e iy SR 1
Linos brofeva RaoIEkEla .o civimms it rmvasrsss s 9
URIORS BRI, |, o e e R cteii s desdeph s eis s B 11
LIR0S ABIIINEA Y VIR .. o csvvsersivesioansmmtstssnisvisssons bans 12
Krefanie poaRinorm HStB:. i .....vurerermamirmmsasiimsisiiiiens 13
CUBDIEARIS TASPOTEL .. .21 inerisessssionmsssssisssmyminsspoasass sansnsasnns 14
s e L TR R e SR e N R e S 15
B0 LS 0 b a1 R P A SR PR 16
Upotreba objektnih izbornika .........cccovvivniiienncncnnenne. 19
1o SUIMIBRERE . o i oy i e 20
Spremanje radnih biljeZnica.......c.cociiiieniiiiiiiinicii. 23
R T LI e vt o o Ao a3 v R e 24
S BTG R 8 S G e R 27
2 Uredivanje i formatiranje radnih listova

Otvaranje postojece radne biljeZnice.........ccovvcveviiicnnnnnn 30
L T T e s e S e | |
A s e S S e SO ks 31
A S T e e e S Lt o 31
PREmESERNTE TSGR, oo irinessvmvmnmmmssns bt s s cmmmissinseome 33
Umethnie 1 Drisani€ Celil. ... immmssemsstmmsssnssmmsisassnsssoses 36
PORINICTOE CrINA oot s s 38
PIOVICIS DIAVODIER | di it ol imnsaisaiin irgdopryy roppemmasie 3%
Uredivanje radnih biljeZnica........cccoccvvvvinnnceinennnnennnn 39
Umetanje i brisanje radnih Listova ...........ccmmeiiinns 40
Kopiranje radnih listova..........cc.cocniiiiincniiinncnn 40
Imenovanje radnih liStOva.......cccoovviiiiniiicie e 41
Premjestanje radnih listova.........coovvreeienciciiconionnnnee, 42
EDOVE T OTTIAT QIR b s s ot st s 3 bbb basmsnsrns 43
Promjena formata znakova .........cocceeerieiiiieicniicnennnne. 44
Promyjetin POTBTIIRIIE <o oc.commeitibbiscbivssiacnsenss mammmmenesysns 4
EPOMBCOR SIS BIMIRER . it cipiin frasimaanrpasimesnononsad 44
Prelamanje teksta u Celijama.......ccocooieviininiiennencnnernne 46

LOOAVARE DBSTOVES .. .oy v pppmsms satisbesoniste rmmbbins s s 48



Odredivanje nacina prikaza vrijednosti ..........ccccecveennees 50

ROMIIETOITHAEN o ooovsbanssussionsridspmnsinsatomsasstanperssdlunssne 52
KCreitan e ProcdlORalca 1. romsiievinasivss bt s s 54
3 lzvodenje proracuna
7 ST L S 2 R MR | ol o B o, Lo 58
Py (i ted 4o ve, o (it b | G e M e 7 £ S 58
Zbrajanje vrijednosti U StUPCU.........cccevrerueesiesiiaiiiaiians 60
CHEOEAMIOSIIR /.1y ta ety i isovamnisansaisossiaasassbesbavmind 60
Upotreba funkcije SUM........ccocuvivivniinninmnncnsnnne. 61
Reference na éelije s formulama u drugim
o) o D O S K e SRl U e IR e B 62
IMEROVEN)E COIMTAL LABPOMY - <irvsviavasin sbosrponiniesmemnsmrsivasisss 62
Kreiranje podruSja ProfaBing ... crisissesmmmissssimsansssns 65
i R L1 S S e S s S 68
Racunanje srednje vrijednosti.......ccoceceeriereccersierieananans 68
PronalaZenje najvecih i najmanjih vrijednosti............... 70
Proracunavanje pomocu IMENA........ccceeveruremsiecisnrinsanns 71
Formule koje donose odluke.........c.cocovuiviiinnisieninsisnusnnnans 72
IR EAEIIE FOPIIINR . 2 Ginrsomivsssbsssssanvarvrsms i ons v snakibTons cxinsins 74
Povezivanje radnih listova formulama...........c.cceervennnen..e. 3
Ispisivanje i objavljivanje radnih listova ......cccoceeveviinnnnn. 78
Pregledavanje radnih listova.........ciiiiiniiiie.. 78
EERIBEAVOIHE SIHDNOA ... ..o s consmens srsnsninsiaostomes stossnssontes 79
BREVALER PRGN MISIOVE oo coorniisssrosmmamisssionrresmnsirronts 82
Objavljivanje na intranetu ili World Wide Webu........... 83

DRUGI DIO: NAPREDNIJE KORISTENJE

¥ C;j::ﬁéko prikazivanje podataka

IR TAGDOR HSTA . . siicns sinassmsansestore sassmpimmmissapnsont 90
ENED TOHVIALTANIE ... .o coommmressenserivsersidasasmssessysvassasass 91
I BYREEKOTIN ... e covsmionsrsrssnssmisssasapaapensosssinsngesaratos 92

Promijena veliCine i premjestanje grafikona................... 96

BRI ST ATEROTIA ..o s suviidiindinsssdummnssses i sosasiaviaivn 96
R WAL BUATIKONA . .. .covserassorssssivamisassismnsansissnsasonss 91
\ Norfienje prilagodenih vrsta grafikona.........c.ccoeeneee. 102
=- IRRRNVIREIE PEATHEORM /2. cvv s v oxivepssiariamasssvioinsrionnivg 103

Dodavanije 1 formatiranje teksta..........cociiininnenansrennins 104



Dotjerivanje okvira grafikona...........cuimseamieniniessesis 107

Dodavanje CIOVIATINEZE ... s rssmsssmmermsrasamacs 107
Pregledavanje i ispisivanje grafikona..........cocceiviiiciiinnnn. 108
5 lzdvajanje informacija s popisa
SO PRRE POAMBKR L. i rnan st e it ettt 113
Dodavanje k6dova za SOTtiFanje.......c.eccesvvsrinsevensssesnens 114
Sortiranje prema jednom SUPCH ......oovvemieraveenierieesines 115
Sortiranje prema dva StUPCA.......cvvvisesserarsassrssassasssenssss 116
BOrtTap e Proma i SEEPCA . reessisisrisaineminsssmassbnesss 116
Zadrzavanje prikazanih naziva ..., 117
(B0 T UL R SO R eI S 118
PronalaZenie SIOBOVA . ... curisusmimmsapspessiscismsosansinssadabiins 120
Dodavanje 1 brisanje SI0gOVa.......coviiriinrmmmimmnssinen 121
BUIEANIE SIOROV AL Sl e ciaivrerisssionminsaivsssssmin s GRaafmasavh 122
Prilagodavanic fIHETH. ... .o wisiimsisssilii, 123
REZITATANIE POBAIERAE . oo oo osonsssirinte e s s s svarass 126
Konsolidiranje podataka ..........ccoceevvreiiniicinireniececnene 126
Kreiranje stoZernih tablica i dijagrama.........cocovviincns 128
Modificiranje stoZerne tablice..........cccooceiviviiiniiiannnns 131
Iscrtavanje stoZerne tablice kao dijagrama............... 133
6 SlozZeniji proracuni
Krciranje tablica za podBka ... aliisilngianammsmnii 137
F oty e iolo) o A, e X SO Sl S SRt 140
Kreiranje radnog lista s proraCunskom procjenom.......... 141
FIAC PR INFOOMACTIA i vos ryrmssismsvpmsbissyssereniansy osaasssnnsy 142
DovrSavanje proradunske procjene...........ccocceveercvvcivarunns 144
Procjena profitne stope iteracijom .........ccoocovcevnivecniernen. 145
ATBNZE "Bl o o inivtasm i sasss i siiod s Ry ares st v g bt 148
Upotreba naredbe Goal Seek za
pronalaZenje nepoznate vrijednosti...........ccooverveciunnnnn 148
Upotreba tablica s podacima za proracunavanje
udinka jedne ili dvije vasijable ..o 149
Upotreba Scenario Managera za ispitivanje
VAREStrOR I BCRNAFHR o imicimesm s ssias i ehease? 152
Kreidnje SCendriia o . s siiitssiadisssusad 153
| oy oy e e L | RO R IS B R Sl o 155

Kreiranje izvjeStaja za SCENArje........ccovverriicersineinns 156



