
Naucite koristiti Microsoft 
Excel 2000 u zurbi! 
"Savrseno rjesenje za nove korisnlke koji tele brza 
postati produktjvnj~- PC Magazine, SAD 

Knjige iz serije Brzi tecaj .. . ukljucuju lako shvatljive naputke u 
obliku saietog i preciznog prirucnika s primjerima za vjezbanje. 
Sri: svake knjige predstavlja logican slijed jednostavnih koraka 
za izradu korisnih poslovnih dokumenata - poput onih kOje i vi 
stvarate i koristite u vasem poslu. BRZI TECAJ ZA MICROSOFT 
EXCEL 2000 ce vas kroz niz kratkih vjezbi brzo nauciti osnovnim, 
kao i nekim naprednim tehnikama obrade teksta. 

Jednostavno loclranje 
InfonnaclJa pomo{:u 
pokazlvaea I gumba 

--- Numerirane upute 
kOJe Je lako pratlti 

BroJne sllke 5 ekrana loa 
pracenja napretka rada 

Koris"i sal/jell s 
dodatnlm Informacijama 

S novim, mocnim znacajkama Microsoft Excel 2000 je za Web 
spremna apl ikacija za proracunske tablice koja korisnicima 
omogucuje pristup, analizu i koristenje bogatstva podataka na 
racunalu, intranetu i Internetu. Popis tema ukljucuje: 

• Unos teksta, brojeva, vrijednosti, podataka i vremena; upotreba 
izbomika i alatn ih traka 

Uredivanje i formatiranje radnih listova 

Proracuni - ukupne i prosjecne vrijednosti, koristenje formula, 
povezivanje radnih listova s formulama te ispis i objavljivanje 
radnih listova na intranetu i Webu 

Graficko prikazivanje podataka s radnih listova 

Izdvajanje. podataka s popisa - sortiranje i kreiranje pregleda 
podataka; pronalazenje, dodavanje, brisanje i filtriranje slogova 

Napredni proracuni - tablice za podrsku, radni listovi s 

proracunskim procjenama, analize sto-ako i varijable 
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