UvoDp

Cestitamo na odabiru knjige 10 minuta do uspjeba — Vodic¢ kroz Mi-

programa za stvaranje baza podataka, a ujedno je i najpopularniji. Bilo
da je potreban jedan slog za ku¢ni inventar ili potpun upraviteljski
informacijski sustav vase tvrtke, Access ¢e obaviti posao.

Iako se Access instalira s mnogobrojnim opcijama pomoci za pocetni-
ke, on nije jednostavan program. Vjerojatno se bez pomo¢i necete
moci upustiti u rad s Accessom. No, da biste se snasli, svakako necete
zeljeti procitati neku debelu knjigu, vec biste htjeli:

e Jednostavan uvod razumljivim jezikom.

e Brzo stvorenu upotrebljivu i profesionalno dizajniranu bazu
podataka.

e Izbjeci dugotrajno studiranje teorije baza podataka.

Potrebna vam je knjiga “10 minuta do uspjeha — Vodi¢ kroz Microsoft
Access 2000”!

STO JE MICROSOFT ACCESS 20007

Microsoft Access je sustav za upravljanje bazama podataka. Ova knjiga
objasnjava Microsoft Access 2000 — verziju koja je dizajnirana za rad s
Windowsima 95/98/NT. Ova verzija nece raditi na 16-bitnim verzijama
Windowsa (Windows 3 .x).

Access omogucava skupljanje, spremanje i organiziranje informacija
kao i stvaranje izvjestaja koji vode do poslovnih odluka. Evo nekoliko
stvari koje mozete uraditi s Accessom:

e Utipkati podatke izravno u bazu podataka ili podatke uvoziti iz
drugih programa.

o Sortirati, indeksirati i organizirati podatke na nacin koji Zelite.

e Brzo stvoriti izvjeStaje i pripremiti ispis naslovnih naljepnica za
pisma upotrebom svih ili samo dijela podataka.



10 MiINUTA DO USPJEHA! Vobi¢ kroz Access 2000

e Prilagoditi forme kako bi manje struc¢ni korisnici mogli unositi
nove informacije u bazu podataka.

o Stvoriti upite koji ¢e procistiti vase podatke ovisno o uvjetima
koje postavljate.

lacije Microsoft Officea 2000, tada ste vjerojatno
s Officeom instalirali i Access. No, ako na taj na-
¢in niste instalirali Access, umetnite instalacijski
CD u racunalo i slijedite upute na zaslonu.

@ Instaliranje Accessa Ako je Access dio insta-
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STO JE SERIJA KNJIGA
« ”»

10 MINUTA DO USPJEHA”?
Serija ovih knjiga na novi na¢in pomaze pri uc¢enju racunalnih progra-
ma. Umjesto objasnjavanja cijelog programa, knjige pomazu pri uce-
nju osnovnih opcija programa. Ovaj prekrasan, logi¢an i snazan pro-
gram mozete nauciti u kratkom vremenu.
Bez obzira na vase profesionalne zahtjeve, 10 minuta do uspjeha! Vo-
di¢ kroz Microsoft Access 2000 pomoci ¢e vam u savladavanju osnov-

nih znanja potrebnih za rad s programom. Naucit cete raditi s ovim
izuzetnim programom mnogo brze nego $to biste to inace ucinili.

PRAVILA KOJA SMO UPOTRIJEBILI U
KNJIZI

Svaka vjezba u ovoj knjizi ukljucuje instrukcije “korak-po-korak” za
odredeni zadatak. Sljedeci okviri pomagat ¢e vam cijelim putem:

Savjeti koji Stede vrijeme Procitajte ove sa-
vjete jer se u njima nalaze zamisli kojima izbjega-
vate zbrku.




Uvob

___p Jednostavnim jezikom  Novi ili nepoznati izrazi
su opisani (to ste shvatili) jednostavnim jezikom.

s Gumb za uzbunu  Ova ikona oznacava podrugja
“G): u kojima novi korisnici nailaze na probleme, a

Z/ . . v v v . H
&~ savjeti su obi¢no prakti¢na rjesenja tih problema.

Posebna pravila u knjizi olak§avaju ucenje Microsoft Accessa:
e Ono $to trebate odabrati napisano je slovima u boji.
e Ono $to trebate utipkati napisano je masnim slovima u boji.

e Imena izbornika, polja i tipki pocinju velikim prvim slovom.



