
r 

:

'

1

... 

j 

GOSPODARSKA DRUSTVA 

tri nac in3 supotpi ivanja. Jedan od njih 
jc rzv. parafiranje, pod cime se podra
zumijeva skraceni potpis leao prcthod
na slIglasno ,t za tehnicku obradu doku
menta ili ispravc 11 fOnn! koncepta . 

akon para fi ranja predl zak akta ide u 
prij pi i ooda ga potpisuje 0 oba koja 
ga j parafirala 

U pregovarackoj prak 'i uobicajeno 
jc da se na kraj u dokumenta kao in mc
m riae iii lIgovora stavljaju parafi 1I 

oblikll inicijala pregovaraca. To zbog 
t g sto pregovaraci Ilemaju ovlast pot
pi 'ati I.lgovor odno no zakljucke. Par
afi rani sc ugovor, nakon kraceg vremc
11a, uobjcajeno potpisuje, a moze sc do
goditi d se i ne potpiSe. U tom slucaju 
paraf ne pro izvodi nikakve pravne 
po Ijedice. 

Kod supotpi ivanja radi ovjere pr
vog potpisa, sto proizilazi iz zakonske 
iii poslovnicke obvezc da zapL"nike 
protokole, odluke sa 5jednica tijcla dru
stva (uprava, nadzomi odbor, kupsti
na) ob 'ezno potpis jll zapi niear i ov
jcrivaci zapisnika ill proloko l' . 

Supotpisi anje po 10 'nih knjlga 
znaci potpisivanje 0 novnih iii glavnih 
knjiga na kraju po lovne godine. Po
tpisivallje se obavlja po zakljucenju 
po. lovnih knjiga pOSto 'e prcthodno 
utvrdi promet i tanjc po 1m kontima. 

Na cetiri faze moze c razd oj iti 
potpi ivanje: 

- dokl.lmenta radj utvrdivanja opse
ga 1k'valitete iZVrSell po lovne prom
jcnc i njene registracijc (opr. zapisnik 
komi ije 0 primitku i prcgledu nabav
Ijene robe)' 
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- dokumenta u pocetku njego a 
izdavanj time , e poduzima odredena 
radnja us.mjerena na izvrsenje poslovne 
promjene koja slijedi (npr. izdaval1je 
racuna radi naplate ispomcenc robe); 

- dokumenta radi utvraivanja nje
gove bitne, fOTIna.lne i racunskc ispra
vnosti od ov lastcnog zaposlcllika 1 pot
pi ivanje dokumcnta radi njegove lik
vjdacijc c ime se s1jcce form Ino . voj t
vo knjigovodstvene i prave, i 

- naloga za knj iZenje cijim potpi
som se nalaie knjiZcnje knjigovod e
ne isprave. 

Ovjeravanje dokumenata i isprava 

U gospodar -kom dru:tvu ovjera
vanje dokumenata i isprava podrazu
mijeva ovjcravanje potpisa., punomoci, 
mkopisa, prijepi a i zapi nika . Doku
menti i ispravc ovjeravaju se pccatom, 
stambiljom Zigom i dmgim oblicima 
oznacavanja. 

Pecat go podar kog drustva je 
najce ~ . e okmglog ili ovalnog oblika, 
koji sadrii puni naziv druStva ukljucu
juci i jediste. Pecat se izrnduje U oblici
macccg iIi manjeg promjera, ovi no 
od organizacij kog nivoa (2a tvrtku, za 
pogon, za podruinicu i .1. ) te funkcije 
ovjcri aea. Pecat se otiskt\.ic ispod tek
sta . . Iijcve strRne potpi a tim da jed
rum dijelom dorice potpis potp i nika. 
Ce to se u komull ikaciji maze cuti da 
' l l pccat, Stambilj i zig . inonimi, sto 
nije i praVDO. Stambiljom se veSi uJazno~ 
izlazna registracija akata go, podar kog 
drus a. Dd pecata i iiga se razlikttje i 
prema namjcni i prcma sadIiajll i 

UPRAVNI POSTVPAK 

Upllt:~tl'O se nlOze tlollijeti Sillllt' II okv;ru ;Zl'icitih 
:.akoll~·k;" ovla.~tenj{l u skltulll S{l ZUkOl10n, 

PITAN.TE: Oa Ii je u ~kladu sa zakonom uputsn'o nlldleinog organa 
uprave ko.ie sadrii odn:dbu da st: neCl:! razmafTati zahtjevi koji . adrle 
neki nedostatak? 

ODGOVOR: Nadlemi organ uprave nijc ovlasten tia provetlbcnim 
propi 'om, odnosno uput 'om, kao opcim aktom , propi. uje da se nece raz
matrati zahtje i koj i . aurze neki od formalnih nedo.tataka, jer kom uDlci
ranje organa i . tranke i postupanje po patine 'cima p ro i ana jc odredbama 
Zakona 0 llpravnom postllpku. 

Kako se radi 0 iru.titutu U ok\ im zakonskih odredbi to sc ova matcrija DC moze 
utvrdivati pro edbenim propisom niti opeim aktom rc 'omog organa upra e. 

l stovremeno, nkazujemo da.. provedbeni propisi (prav ilnik) i op i a.b.-ti 
(uputstvo, naredbe, instrukeije) mogu dono 'iti same u okviru izriciti h zakon
skill ovlaVtcnj' i ll pogledu adriaja moraju biti 1I skladu sa ~akonom. 

Me",,'ur RADiIMUSIC, (/ipl. p"(IJ'nik 

prema izgledu. Pravilno je O'l 

poStu kao i na intemu dokum 
otisnuti stambilj . lijeve 
teksta. Stambilj treba sadri:..a 
tvrke, broj urudZbenog zapi~l1' 
na i izlazna posta. int m i h :
pra6cnje) datum i m jesto "tambt1 
(scktor sluZba, odjel)' ZigJc Ill' . 

iii aluminij ili pecat s udublJCru 
izbocenim slovima. Zig .luii za 
ficne namjenc. Posebna \ TSta ti: 
utiskjvanje 11a odUe u pee' tnog 
piru-tike oa kojc se otisJu~ie ti_ . 
jega je vczani jamstvenik. Kori~ . 
likom zatvaranja nek lh pro ouja. 
moguCivanja uporabe nekih aroj 

U prak"i se koriste i neki dru;:: 
liei OZ1l8Cavallja iii 0 jera\'anja 
va, npr. oznaka likvidalora ..Iik 
no" cirne se potvrdltie forn1alna bi 
racunska i ~'Pr vnost knjigO\ 
isprava. Tu jc jos i oznaka .,1"' L " 
knjiZenje" koja sc oti kuje 04 

mcnt i sadrii broj nal gao da ffi. · 

posto ne promjcnc. konto i potp' 
tcra, zatim rotor uti ki\ ae . il nPlrinll"R1""" 

j m za oznaca anjc poni! C'1ih 
menata oznak01l1 "pom:: I 
Ova sredstva 0 jere izraduJlI 
intcrnim potrebama go;p Jar 
ta a i ovi. no 0 djclatno i. a _--..u:...-~ 

zahtjevima za bradu p Jaw. 

Normativno oredenje potpi~·"""rYM> 
i ovjeravanja dok'lJmena 

S obzllom na speoificnC' 
e svakog gospodars og d. . 

je ponutliti j dinstveno "'.......... ~'" 
~esenje za urcdcnje 0\ ih r . 
gospodarska dru ~t\'a. .fedir 
da ovu problemati treby 
temim nonnativnim aktom 
nik i/ ili uputa, koji dono~1 
. podar -kog druStva. \3 

u svojoj .trukturi taj intern 
bao sa riavatj ponajprije \.., 
hnicke prirod kojc se oun!.: 
jenu zakonskih i ·tatutamih octm:Pt 
zastupanju drustva. Zatim" 
regulirati nporabu, zadui.en· 
tc cvidencijupecata, 'talllbdj 
drugih oblika oznaca\'anja UVil!.W=~ 
tacije u go 'podarskom uru.S 
nCll, radi znaeaja ove probJprr,.n"h" 
zakonitost rada i po. 10\ anj 
rsk g drustva, te potcnciranJ 
omosti zaposleni ka u \ czi 
ovakvim intemim aktom ' 
razxaditi i povrede radnih .......up.~ 
sankcijama za zap o 'Jenike k~ 
ne primjenjuju odredbc tog a 
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