Naucite koristiti Microsoft U ]
Word 2000 u zurbi! '

“Savrseno rjeSenje za nove korisnike koji Zele brzo Serija Brzi tecaj... ukljusuje

postati produktivni”’ — PC Magazine, SAD knjige i o ostalim Microsoftovim
programima za razlicite poslovne
primjene.

Knjige iz serije Brzi tecaj... ukljuCuju lako shvatljive naputke u

obliku sazetog i preciznog priru¢nika s primjerima za vjezbanje.
Srz svake knjige predstavlja logi€an slijed jednostavnih koraka . W) :

za izradu korisnih poslovnih dokumenata - poput onih koje i vi g;zﬁncteeggjmzja—l\lhcrosoﬂ
stvarate i koristite u vasem poslu. BRZi TECAJ ZA MICROSOFT [ Brzo | lako naudite kako se
WORD 2000 ¢e vas kroz niz kratkih vjezbi brzo naugiti osnovnim, ' sluziti aplikacijama iz svite
kao i nekim naprednim tehnikama obrade teksta. ===

Jednostavno lociranje Brzi tecCaj za Microsoft
informacija pomo¢u = Excel 2000 e
pokazivaca i gumba A = Lako i brzo naucite

= izradivati paslovne

proracune
Numerirane upute
koje je lako pratiti

: ] ;. Brzi tecaj za Microsoft
Brojne slike s ekrana za = r s Outliook 2000 —
pracenje napretka rada : NavElis ehkaano
komunicirati | upravljati
informacijama

Korisni savjeti s
dodatnim informacijama

Brzi tecaj za Microsoft
Access 2000 —

s ol .S : =% 4 e aR {E Ovladajte programom za
znacajkama Cini kreiranje impresivnih dokumenata brzim i gradnju baza podataka

jednostavnijim nego ikada prije — uklju¢ene su obogacena Web
integracija te mogucnosti suradnje, kreiranja i uredivanja datoteka.
Popis tema ukljucuje:

Microsoft Word 2000 sa svojom svjetskom reputacijom i novim

= PocCetak rada — kreiranje novin dokumenata, unos teksta, Brzi teéaj za Microsoft
zadavanje naredbi, spremanje dokumenata i rad s prozorima = Internet Explorer 5 —
= Kreiranje savr§enih pravopisnih dokumenata — upotreba i Najlaksi nacini
AutoTexta i AutoCorrecta, tehnike uredivanja, pronalazenje i pretrazivanja Interneta |

zamjena teksta i provjera pravopisa 2_ intraneta

» Kreiranje atraktivnih dokumenata — upotreba prediozaka i
carobnjaka, tehnike formatiranja i objavljivanje dokumenata

= Upotreba popisa, tablica i obrazaca
» Dodavanije grafika, dijagrama i proracunskih tablica
= Slaganje cirkularnih pisama, obrazaca i naljepnica
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